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Software fur lhr Business

Die Firma medo.check Heido6tting & Winter GbR entwickelt Softwarelésungen fiir Fitness- und
Gesundheitsdienstleister. Zu unseren Kunden zihlen Fitnessanlagen, Personal Trainer, Dienstleister in der
betrieblichen Gesundheitsférderung, Physiotherapeuten, Gesundheitszentren und der Leistungssport.

Unser Team zeichnet sich durch eine hohe Zuverlassigkeit und Professionalitat aus. Wir sind eine kompetente
Mischung aus Medizinern, Sportwissenschaftlern und innovativen Softwareentwicklern. Der sehr kollegiale
Umgang im Team ist die Grundlage fiir ein Arbeitsklima, in dem wir mit Begeisterung und hoher Motivation den
maximalen Erfolg flr unsere Kunden erreichen!

Fir unseren Firmenstandort an der Universitat Witten suchen wir eine/n Buchhalter/in (m/w/d) - in Teilzeit

lhre Aufgaben umfassen:

Eigenstandige Abwicklung der laufenden Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Bank)

Monatliche Abrechnung der Lizenzgebiihren und Durchfiihrung der SEPA-Lastschriftlaufe

Anlage, Pflege und Verwaltung der SEPA-Lastschriftmandate

Rechnungsstellung und Zahlungsiiberwachung fiir Selbstzahler

Abrechnung von Zusatzleistungen

e Offene-Posten-Verwaltung, Bearbeitung von Riicklastschriften und Mahnwesen

e Zahlungsverkehr und Uberweisungen

e Vorbereitung der Buchhaltung fiir den Steuerberater (Monatsabschluss, Jahresabschluss)

* RegelmiBige Controllinglaufe und Auswertungen fir die Geschéftsfiihrung (u. a. Umsatz, Forderungen,
Liquiditat)

e Bearbeitung von Vertragskiindigungen und Kiindigungsbestatigungen

e Unterstltzung der Geschaftsfiihrung bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben

Voraussetzungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zur/zum
Finanzbuchhalter/in, oder vergleichbare Qualifikation

¢ Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung

e Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware sowie MS-Office, insbesondere Excel

e Erfahrung mit DATEV Unternehmen online wiinschenswert

e Erfahrung mit SEPA-Lastschriftverfahren und wiederkehrenden Abrechnungen wiinschenswert

e Zahlenaffinitat und analytisches Denkvermégen

e  Strukturierte, prazise und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Teamfahigkeit und keine Scheu am Telefon

Rahmenbedingungen:

¢ Moderne Biiros in einer angenehmen Arbeitsatmosphare, mit sehr guter Verkehrsanbindung
¢ Kollegiales Umfeld in einem kleinen Team

e Hervorragende langfristige Perspektiven

e Mogliche Nutzung der Universitats-Kantine

¢ Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Aufgaben

e Modernste Hard- und Software

e Flexible Arbeitszeiten

Bewerbungen bitte per E-Mail an info@medocheck.de



